CARMELO FRASCA

R T Via Verdi 15/C, 28070 Garbagna Novarese (NO) Italia
+39 320 8387235 + 39 320 8387235

camelo.frasca27@amail.com

Maschile 27/06/1983 ltaliana

ASSISTENTE AMMINISTRATIVO

Liceo delle Scienze Umane “C.T. Belfini”
Baluardo La Marmora, 10 — 28100 Novara (NO)
www.liceobeliini.edu.it

Gestione iscrizione informatica alunni, certificazioni alunni, produzione pagelle e diplomi, supporto a
docenti e genitori per il Registro Elettronico

Pubblica amministrazione

Istituto Comprensivo Statale “P. Ramati”
Viale Marchetti, 20 — 28065 Cerano (NO)
www.ramati.edu.it
Accoglienza e sorveglianza aiunni, pulizia dei locali, coliaborazione coi docenti.
Scuola Statale

Comunita per minori Santa Lucia
Via P.Azario, 18 — 28100 Novara (NO)
www.comunitasantalucia. it

Accoglienza e osservazione dei minori, gestione dei rapporti con i servizi sanitari e sociali,
mantenimento dei rapporti con le famiglie dorigine ed eventualmente affidatarie o adottive,
accompagnamento nella vita scolastica e gestione dei rapporti con le scuole, accompagnamento
nelleventuale lavoro e gestione dei rapporti con i datori, progettazione del tempo libero,
preparazione dei pasti, progettazione di percorsi di regolarizzazione sul territorio italiano per minori
stranieri non accompagnati.

Sociale

Conwvitto Nazionale “Cario Alberto” (scuole annesse; Primaria, Secondaria di Primo Grado, Liceo
Scientifico)
Baluardo Partigiani, 6 — 28100 Novara (No)
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www.convittonovara.it

Pulizia e riordino degli uffici, accoglienza del pubblico, addetto a fotocopieffax, archiviazione
documenti.

Attivita o settore Scuola Statale

Laurea specialistica in Teorie, Metodi e Didattiche per le Scienze
Umane (classe 87/s)

Universita degli Studi di Messina — Facolta di Scienze della Formazione
Via Concezione, 6 — 98100 Messina (Me)
« Pedagogia, Sociologia, Psicologia, Filosofia, Analisi dei contesti formativi.

)

cienze deila formazione (classe 18)

Universita degli Studi di Messina —- Facolta di Scienze delia Formazione
presso sede di C.so Vittorio Emanuele, 142 — 96017 Noto (Sr)

Pedagogia generale, Pedagogia speciale, Storia della pedagogia, Psichiatria, Neuropsichiatria
infantite, lgiene ed educazione sanitaria.
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Istituto Tecnico per Attivita Sociali (. T.A.S.) “Pincipessa G. di Savoia” — Siracusa (Sr)
presso sede di Via Pitagora, 1 — 96017 Noto (Sr)
Tecnica Aziendale ed Amministrativa, Diritto, Matematica, Inglese, Francese.
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Associazione ltaliana per il Calcolo Automatico (AICA)

Concetti di base della tecnologia informatica, uso del computer e gestione file, elaborazione testi,
foglio elettronico, database, presentazione, reti informatiche ed internet, sicurezza informatica.

ltaliano
B1 B2 B1 B2 B2
Certificato Trinity, grade 6 (giugno2002) e grade 3 (maggio 2001)
B1 B2 B1 B1 B1

Nessun certificato, conoscenza scolastica.
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Possiedo buone competenze comunicative acquisite attraverso P'esperienza universitaria e migliorate
grazie alf esperienza lavorativa di educatore professionale.

Capacita di organizzare il lavoro proprio e gestire situazioni stressanti, acquisita con la sporadica carica
di presidenza di seggio elettorale e migliorata soprattutto negli anni di lavoro in qualita di educatore
professionale e di assistente amministrativo nella segreteria scolastica.

Capacita di lavorare in equipe, maturata con lesperienza di educatore professionale in cui &
indispensabile la collaborazione tra figure diverse e con modalita orarie varie (tumi, fine settimana).
Capacita di relazione con persone di diverse culture, di ascolto e di comunicazione, migliorate attraverso
le molteplici esperienze lavorative. Capacita di valorizzazione del potenziale umano e sociale.

Inclinazione allinnovazione.

Ottima abilita nellutilizzo del computer sia a livello hardware che software (in particolare del sistema
operativo Windows, di Intemet, Posta Elettronica, e dei programmi Office: Word, Excel, Powerpoint,
Publisher). Abilita acquisite grazie alla frequenza dei corsi per il rilascio della Patente Europea del
Computer (ECDL), ai corsi e ai laboratori di Informatica sostenuti durante la carriera universitaria ed alia
mia propensione verso 'uso di strumenti tecnologicifinformatici.

Appassionato di tecnologia.
Dal 2020 ricopro la carica di consigliere comunale presso il Comune di Garbagna Novarese.

Classe B, automunito.

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196
"Codice in materia di protezione dei dati personali”
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